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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

«ИНФОРМАЦИОННЫЕ ТЕХНОЛОГИИ В ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ  

ДЕЯТЕЛЬНОСТИ» 

 

1.1. Области применения программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью программы подготовки 

специалистов среднего звена в соответствии с ФГОС по специальности СПО 35.02.16 Экс-

плуатация и ремонт сельскохозяйственной техники и оборудования.  

Составлена в соответствии с Рекомендациями по организации получения среднего 

общего образования в пределах освоения образовательных программ среднего профессио-

нального образования на базе основного общего образования с учетом требований федераль-

ных государственных образовательных стандартов и получаемой профессии или специаль-

ности среднего профессионального образования (письмо Департамента государственной по-

литики в сфере подготовки рабочих кадров и ДПО Минобрнауки России от 17.03.2015 № 06-

259). 

1.2. Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов среднего зве-

на: относится к общепрофессиональному циклу профессиональной подготовки.  

1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины 

Целью изучения дисциплины «Информационные технологии в профессиональной де-

ятельности» является формирование у студентов системы компетенций, позволяющих стать 

квалифицированным пользователем компьютерной техники, решать профессиональные и 

научные задачи с помощью прикладного программного обеспечения, а также для непрерыв-

ного, самостоятельного повышения уровня квалификации на основе современных образова-

тельных и иных информационных технологий. 

Для достижения поставленной цели при освоении дисциплины решаются следующие 

задачи: 

▪ формирование представлений о месте и роли информационных технологий в совре-

менном информационном обществе; 

▪ формирование умения ставить информационно-вычислительные задачи, правильно 

выбирать методы и средства их решения; 

▪ освоение студентами современных средств вычислительной техники и прикладного 

программного обеспечения; 

▪ освоение технических и программных средств реализации информационных процес-

сов; 

▪ освоение приемов работы с популярными современными программными приложени-

ями; 

▪ привитие навыков самостоятельного изучения теоретических и прикладных заданий 

по информационным технологиям, используя литературные источники. 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен обладать общими компе-

тенциями, включающими в себя способность: 

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 

применительно к различным контекстам. 

ОК 2. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для 

выполнения задач профессиональной деятельности. 

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 

развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать 

знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях. 

ОК 9. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности. 

ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 

иностранном языке. 
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В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

- основные понятия автоматизированной обработки информации; 

- общий состав и структуру персональных компьютеров и вычислительных систем; 

- состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных 

технологий в профессиональной деятельности; 

- методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 

- базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области про-

фессиональной деятельности; 

- основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности. 

 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

- использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и пе-

редачи данных в профессионально ориентированных информационных системах; 

- использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспече-

ния, в т.ч. специального; 

- применять компьютерные и телекоммуникационные средства. 

 

1.4.  Количество часов на освоение программы дисциплины: 

максимальной учебной нагрузки обучающегося – 92 часа, в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося – 64 часа; 

самостоятельной работы обучающегося – 22 часа; 

промежуточная аттестация – 6 часов. 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем дисциплины и виды учебных занятий 

 

Вид учебных занятий 
Объем  

часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 92 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 64 

в том числе:  

лекции  32 

практические занятия 32 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 22 

в том числе:  

индивидуальное задание (доклад, решение практических и ситуационных задач) 16 

внеаудиторная самостоятельная работа (эссе, составление кроссвордов) 6 

Промежуточная аттестация 6 

Форма промежуточной аттестации по дисциплине: экзамен – 5 семестр 

 

2.2.  Тематический план и содержание учебной дисциплины  

«Информационные технологии в профессиональной деятельности» 

 

Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, практические заня-

тия, самостоятельная работа обучающихся 

Объем 

часов 

Уро-

вень 

освое-

ния 

Раздел 1. Современные тенденции в развитии информационных технологий 12  

Тема 1.1.  

Информацион-

ные системы и 

технологии 

Содержание учебного материала  

2 1. Понятие информационной системы и технологии. Этапы раз-

вития ИС и ИТ 

2 

Практические занятия  

1. Введение в информационные технологии. Общая характери-

стика процессов сбора, накопления и обработки информации. 

 

2 

 

Тема 1.2.  

Технические и 

программные 

средства реали-

зации инфор-

мационных 

технологий 

Содержание учебного материала  

2 1. Технические средства реализации ИТ. Классификация компь-

ютеров по сферам применения. Программное обеспечение. 

 

2. Представление об автоматических и автоматизированных си-

стемах управления в технической сфере деятельности. 

 

2 

Практические занятия 

1. Основные компоненты автоматизированного офиса. АСУ раз-

личного назначения, примеры их использования. 

 

1 

2. Операционные системы (основные понятия). Операционная 

система Windows.  
1 

Самостоятельная работа обучающихся 

1. Подготовить доклад на тему: «Основные производители опе-

рационных систем.» 

2 

Раздел 2. Информационные технологии документационного обеспечения 10  

2 Тема 2.1. 

Средства созда-

ния электрон-

ного документа  

Содержание учебного материала  

2 1. Общие сведения и технологии работы в текстовом редакторе 

Microsoft Word. 

Практические занятия 

1. Текстовый процессор Microsoft Word.  

Оформление документа. Использование полей и стилей. Вставка 

в документ графических объектов. Внедрение и связывание объ-

ектов. Графические элементы SmartArt.  

 

2 

 

2. Текстовый процессор Microsoft Word. 1 
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Работа с таблицами и диаграммами. Вычисления в таблицах 

Microsoft Word. Создание диаграмм по исходным данным. 

3. Текстовый процессор Microsoft Word. 

Вставка математических формул Equation Editor. Создание 

оглавление, сносок, подписей рисунков, таблиц, диаграмм. 

1 

4. Текстовый процессор Microsoft Word. 

Слияние документов. Режим рецензирования. 

1 

5. Гипертекстовое представление информации. 1 

Самостоятельная работа обучающихся 

1. Создать брошюру по заданной теме. 

 

2 

Раздел 3. Технологии обработки информации, решение задач в электронных 

таблицах 

16  

2 

Тема 3.1.  

Функциональ-

ные возможно-

сти табличных 

процессоров  

Содержание учебного материала  

2 1. Технология работы в электронной таблице Microsoft Excel.   

2. Умные электронные таблицы. 2  

3. Возможности Excel по решению задач оптимизации на основе 

принципов линейного программирования. 
2  

Практические занятия 

1. Табличный процессор MS Excel. 

Создание таблицы и выполнение расчетов. Мастер функций. Об-

работка текстовых значений и дат. Логические и математические 

функции. 

2  

2. Табличный процессор MS Excel. 

Построение и оформление диаграмм. Сортировка и фильтрация 

(выборка) данных в базах данных MS Excel. 

1  

3. Табличный процессор MS Excel. 

Сводные таблицы. Промежуточные итоги. 
1  

4. Табличный процессор MS Excel. 

Средства условного анализа. Надстройка Подбор параметра. Ре-

шение задач, с использованием надстройки Подбор параметра. 

1 
 

 

5. Табличный процессор MS Excel. 

Средства условного анализа. Надстройка: Поиск решения. Реше-

ние транспортной задачи и задач оптимизации. 

1  

Самостоятельная работа обучающихся 

1. Решить задачу нахождения корней уравнения. 
2  

2. Решить транспортную задачу. 2  
Раздел 4. Информационные технологии презентационной и компьютерной 

графики 
10 

 

Тема 4.1.  

Мультимедий-

ные и презента-

ционные техно-

логии 

Содержание учебного материала  

2 1. Представление графической информации. Графические редак-

торы различных типов.  

2 

2. Программы подготовки презентаций. Мультимедиа приложе-

ния. 
2 

 

Практические занятия 

1. Основы работы с векторными и растровыми графическими 

редакторами. 

2 

 

2. Средства презентационной графики PowerPoint. Проектирова-

ние презентации: определение содержания, способы оформления 

слайда, составление плана показа. 

1 

3. Средства презентационной графики PowerPoint. Проектирова-

ние презентации на основе шаблона. Анимация объектов на 

слайдах. Показ презентации. 

1 

Самостоятельная работа обучающихся 

1. Создать эмблему транспортной компании. 

 

2 

Раздел 5. Работа с базами данных 14  

Тема 5.1.  

Базы данных и 

Содержание учебного материала  

2 

2 

1. СУБД. Реляционные базы данных. Формы представления дан-  
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системы управ-

ления базами 

данных 

ных (таблицы, формы, запросы, отчеты). Технология работы в 

СУБД MS Access 

2. СУБД. Использования средств автоматизации в базах данных. 

Макросы. 

2  

Практические занятия 

1. СУБД MS Access. Создание однотабличной базы данных. За-

грузка, просмотр и корректировка БД. Запросы к БД. Конструи-

рование отчетов. 

 

2 

 

2. СУБД MS Access. Проектирование базы данных, состоящей из 

двух и более таблиц. Заполнения данными. 
2 

3. СУБД Access. Создание сложных запросов и отчетов. 2 

Самостоятельная работа обучающихся 

1. Создание базы данных «Библиотека СГАУ» 

 

4 

Раздел 6. Программные средства разработки Web-сайтов 12  
Тема 6.1.  

Разработка 

Web-сайта 

Содержание учебного материала  

2 

2 

1. Основные теги и атрибуты HTML 

2. Основные требования предъявляемые к Web-сайту предприя-

тия. Рекомендации по исполнению кода Web-сайта 
2 

3. Создание сайта с помощью различных конструкторов сайтов 2 

Практические занятия 

1. Создание Web-страниц. 

 

1 

2. Создание шаблона сайта «Электронный учебник» с помощью 

конструктора сайта Google Sites. 

 

1 

Самостоятельная работа обучающихся 

1. Выполнить практическое задание: Заполнить данными один 

раздел сайта «Электронный учебник» 

 

4 

Раздел 7. Локальные и глобальные сети ЭВМ. Методы защиты информации 12  
Тема 7.1.  

Локальные и 

глобальные  

сети 

Содержание учебного материала  

1 

2 

1. Архитектура компьютерных сетей. Локальные и глобальные 

сети. Аппаратное оборудование сетей. IP – адресация, доменная 

система имен. 

 

 

2. Информационные ресурсы и сервисы компьютерных сетей. 

Поиск информации в компьютерных сетях. 

1  

Практические занятия 

1. Структура сети. Топологии сети. 

 

1 

 

2. Услуги сети Интернет. Электронная почта. Всемирная паутина 

(WWW), FTP- серверы в Интернете. Поиск информации, файло-

вый обмен. 

 

1 

Самостоятельная работа обучающихся 

1. Выполнить практическое задание: Произвести расчёт стоимо-

сти подключения к локальной сети. 

 

2 

Тема 7.2.  

Информацион-

ная безопас-

ность 

Содержание учебного материала  

1 

 

1. Защита информации от несанкционированного доступа. Анти-

вирусные программные средства. 

2 

2. Правонарушения в информационной сфере, меры их преду-

преждения. 

1  

Практические занятия 
1. Защита от спама. Информационные ресурсы государства. 

 

2 
 

Самостоятельная работа обучающихся 

1. Подготовить доклад на тему: «Какие товары и услуги приоб-

ретают в Интернете»  

 

2 

Промежуточная аттестация (экзамен) 6  

Всего 92  

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие 

обозначения: 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под 
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руководством) 

 

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИЦИПЛИНЫ 

3.1. Образовательные технологии 

3.1.1 При реализации различных видов учебных занятий используются как 

классические формы и методы обучения (лекции и практические занятия), так и 

интерактивные технологии (их элементы) (кейс-технология, проблемные дискуссии).  

Наиболее эффективные результаты освоения междисциплинарных курсов дают 

следующие образовательные технологии: 

1) при проведении практических занятий практикуются активные формы их 

проведения – диалог, дискуссия, совместный поиск и обсуждение вариантов решения 

поставленных проблем, решение практических и ситуационных задач. Решение 

ситуационных задач необходимо для более полного освоения практической части курса и 

играет существенную роль в формировании профессиональных навыков и компетенций. 

Использование кейс-метода в учебном процессе развивает у студентов аналитические, 

практические, теоретические, коммуникативные, социальные навыки, а также самоанализ. 

2) теоретическое обучение организовано в виде традиционных лекций, лекций-

дискуссий, лекций-консультаций, при проведении лекционных занятий применяются 

мультимедийные средства, демонстрационные и наглядно-иллюстрационные (в том числе 

раздаточные) материалы. Проведение лекции в данной форме способствует усвоению 

материала для его практического применения, формируют у студентов умение задавать 

вопросы. 

В учебном процессе, помимо теоретического обучения, которое составляет 40% ауди-

торных занятий, широко используются активные и интерактивные формы проведения заня-

тий (решение ситуационных заданий). В сочетании с внеаудиторной самостоятельной рабо-

той это способствует формированию и развитию общих и профессиональных компетенций 

обучающихся. 

Применение любой формы обучения предполагает также использование новейших 

обучающих технологий. 

3.1.2 При проведении лекционных занятий по дисциплине «Информационные техно-

логии в профессиональной деятельности» преподаватель использует компьютерные и муль-

тимедийные средства обучения академии, а также демонстрационные и наглядно-

иллюстрационные (в том числе раздаточные) материалы. Лекционные занятия проводятся в 

аудиториях, оборудованных электронными проекторами, что позволяет сочетать активные и 

интерактивные формы проведения занятий. Чтение лекций сопровождается демонстрацией 

компьютерных презентаций с применением программы Microsoft Office (PowerPoint). 

3.1.3 Практические занятия по дисциплине проводятся в аудиториях экономического 

факультета. На практических занятиях студенты находят решение практических задач, что 

позволяет применять интерактивные образовательные технологии. Исходные данные для 

решения практических задач выдаются преподавателем в начале занятий студентам. Реше-

ние практических задач необходимо для более полного освоения практической части курса и 

играет существенную роль в формировании профессиональных навыков и компетенций. 

3.1.4 Дистанционные образовательные Интернет-технологии используются препода-

вателем для контроля за ходом самостоятельной работы студентов. Преподаватель имеет 

возможность контролировать и направлять самостоятельную работу студентов применяя 

элементы системы дистанционного обучения «Moodle» и др.  
 

Активные и интерактивные формы проведения занятий, используемые в учебном процессе 
 

Семестр 
Вид  

занятия* 

Используемые активные и интерактивные формы  

проведения занятий 

5 ТО Лекции, практические занятия, лекция-дискуссия, лекция-консультация 
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5 ПЗ Решение ситуационных и практических задач 

6 ТО Лекции, практические занятия, лекция-дискуссия, лекция-консультация 

6 ПЗ Решение ситуационных и практических задач 

* ТО - теоретическое обучение, ПЗ - практические занятия 

3.2. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

 

Кабинет информационных технологий в профессиональной деятельности 

Оборудование: рабочие места по количеству обучающихся, рабочее место для 

преподавателя, макеты по темам занятий; техническими средствами обучения: компьютер, 

принтер, сканер, мультимедийный комплекс (проектор, проекционный экран, ноутбук). 
 

3.3. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы 

Основные источники: 

1. Макарова, Н.В. Информатика: учебник [Текст] / Н.В. Макарова. – М.: Финансы и стати-

стика, 2004. – 768 с.  

2. Макарова Н.В. Информатика [Текст]: учебник для бакалавров / Н.В. Макарова. – 

СПб.:Питер, 2012 – 576 с. 

 

Дополнительные источники: 

1. Громов Ю.Ю., Дидрих В.Е. и др. Информационные технологии: учебное посо-

бие[Электронный ресурс] Ю.Ю.Громов, В.Е. Дидрих и др. – Тамбов : Изд-во ГОУ ВПО 

ТГТУ, 2011. –152 с. –Режим доступа : http://window.edu.ru/resource/454/76454  

2. Родионова Ю.С., Шаравская Т.М. MS Excel: методические указания [Текст] : Ю.С. Родио-

нова. Т.М. Шаравская -Кинель, РИЦ СГСХА, 2012, 40 с.[25] 

3. Акулов О.А., Н.В. Медведев Информатика: базовый курс: учеб.для студентов вузов, бака-

лавров, магистров, обучающихся по направлению «Информатика и вычисл. Техника»[Текст] 

Акулов О.А., Н.В. Медведев /М., Омега-Л, 2008, 574 с.  

4. Миронов, Д.В. Система управления базами данных Access: методические указания 

[Текст]: /  Д.В. Миронов, И.А. Куликова. – Кинель РИЦ СГСХА, 2013. – 80 с.  

5. Золотова, С.И. Практикум по Access Электронная библиотека / С.И. Золотова. – М.: Фи-

нансы и статистика, 2007. – 144с. [Электронный ресурс] – Режим доступа: 

http://eknigi.org/os_i_bd/59512-praktikum-po-access.html 

 

Электронные ресурсы в сети «Интернет» 

1. Библиотека по естественным наукам Российской Академии Наук.[Электронный ресурс]. – 

Режим доступа: http://www.benran.ru 

2. Научная электронная библиотека [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://elibrary.ru/. 

3. Национальный цифровой ресурс «Руконт» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: 

http://rucont.ru: свободный. 

4. Электронно-библиотечная система издательство «Лань» [Электронный ресурс]. – Режим 

доступа: http://e.lanbook.com. 

 

Программное обеспечение 

1. Операционная система Windows XP и программы, входящие в стандартную поставку 

Windows; Пакет офисных программ Microsoft Office XP (Word XP; Excel XP; Access XP; 

Power Point XP);  

http://window.edu.ru/resource/454/76454
http://www.benran.ru/
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2. Программы для работы с глобальной сетью Internet (Internet Explorer; Outlook Express; 

Telnet) 

3. Программы антивирусной защиты данных KAV 6.0 или DrWEB 4.33 
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в 

процессе проведения практических занятий, а так же выполнения обучающимся индивиду-

альных заданий. 

 

Результаты обучения (освоенные умения, освоен-

ные знания) 

Формы и методы контроля и оцен-

ки результатов обучения 

Умения: 

- использовать технологии сбора, размещения, хране-

ния, накопления, преобразования и передачи данных 

в профессионально ориентированных информацион-

ных системах; 

- использовать в профессиональной деятельности 

различные виды программного обеспечения, в т.ч. 

специального; 

- применять компьютерные и телекоммуникационные 

средства. 

Текущий контроль: 

- устный опрос; 

- экспертная оценка выполнения 

практического задания; самостоя-

тельной работы; 

- тестирование; 

Промежуточная аттестация: экза-

мен в форме тестирования 

Знания: 

- основные понятия автоматизированной обработки 

информации; 

- общий состав и структуру персональных компьюте-

ров и вычислительных систем; 

- состав, функции и возможности использования ин-

формационных и телекоммуникационных технологий 

в профессиональной деятельности; 

- методы и средства сбора, обработки, хранения, пе-

редачи и накопления информации; 

- базовые системные программные продукты и паке-

ты прикладных программ в области профессиональ-

ной деятельности; 

- основные методы и приемы обеспечения информа-

ционной безопасности. 

Текущий контроль: 

- устный опрос; 

- экспертная оценка выполнения 

практического задания, самостоятель-

ной работы; 

- презентация отдельных вопросов, 

доклады, эссе; 

- тестирование; 

Промежуточная аттестация: экза-

мен в форме тестирования 
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Шифр 

комп. 

Наименование ком-

петенций 

Дискрипторы (пока-

затели сформирован-

ности) 

 

Умения 

 

Знания 

ОК 01 Выбирать способы 

решения задач про-

фессиональной дея-

тельности, приме-

нительно к различ-

ным контекстам. 

Распознавание слож-

ных проблемные си-

туации в различных 

контекстах.  

Проведение анализа 

сложных ситуаций 

при решении задач 

профессиональной 

деятельности 

Определение этапов 

решения задачи. 

Определение потреб-

ности в информации  

Осуществление эф-

фективного поиска. 

Выделение всех воз-

можных источников 

нужных ресурсов, в 

том числе неочевид-

ных. Разработка де-

тального плана дей-

ствий 

Оценка рисков на 

каждом шагу  

Оценивает плюсы и 

минусы полученного 

результата, своего 

плана и его реализа-

ции, предлагает кри-

терии оценки и реко-

мендации по улуч-

шению плана.  

Распознавать зада-

чу и/или проблему 

в профессиональ-

ном и/или соци-

альном контексте; 

Анализировать за-

дачу и/или про-

блему и выделять 

её составные ча-

сти; 

Правильно выяв-

лять и эффективно 

искать информа-

цию, необходи-

мую для решения 

задачи и/или про-

блемы; 

Составить план 

действия,  

Определить необ-

ходимые ресурсы; 

Владеть актуаль-

ными методами 

работы в профес-

сиональной и 

смежных сферах; 

Реализовать со-

ставленный план; 

Оценивать резуль-

тат и последствия 

своих действий 

(самостоятельно 

или с помощью 

наставника). 

Актуальный 

профессио-

нальный и со-

циальный кон-

текст, в кото-

ром приходится 

работать и 

жить; 

Основные ис-

точники ин-

формации и 

ресурсы для 

решения задач 

и проблем в 

профессио-

нальном и/или 

социальном 

контексте. 

Алгоритмы вы-

полнения работ 

в профессио-

нальной и 

смежных обла-

стях; 

Методы работы 

в профессио-

нальной и 

смежных сфе-

рах. 

Структура пла-

на для решения 

задач 

Порядок оцен-

ки результатов 

решения задач 

профессио-

нальной дея-

тельности 

ОК 2 Осуществлять по-

иск, анализ и ин-

терпретацию ин-

формации, необхо-

димой для выпол-

нения задач профес-

сиональной дея-

тельности. 

Планирование ин-

формационного по-

иска из широкого 

набора источников, 

необходимого для 

выполнения профес-

сиональных задач  

Проведение анализа 

полученной инфор-

мации, выделяет в 

ней главные аспекты. 

Структурировать 

Определять задачи 

поиска информа-

ции 

Определять необ-

ходимые источни-

ки информации 

Планировать про-

цесс поиска 

Структурировать 

получаемую ин-

формацию 

Выделять наибо-

Номенклатура 

информацион-

ных источни-

ков применяе-

мых в профес-

сиональной де-

ятельности 

Приемы струк-

турирования 

информации 

Формат оформ-

ления результа-
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отобранную инфор-

мацию в соответ-

ствии с параметрами 

поиска; 

Интерпретация полу-

ченной информации в 

контексте професси-

ональной деятельно-

сти  

лее значимое в пе-

речне информации 

Оценивать прак-

тическую значи-

мость результатов 

поиска 

Оформлять ре-

зультаты поиска 

тов поиска ин-

формации 

 

ОК 3 Планировать и реа-

лизовывать соб-

ственное професси-

ональное и лич-

ностное развитие. 

Использование акту-

альной нормативно-

правовой документа-

цию по профессии 

(специальности) 

Применение совре-

менной научной про-

фессиональной тер-

минологии 

Определение траек-

тории профессио-

нального развития и 

самообразования 

Определять акту-

альность норма-

тивно-правовой 

документации в 

профессиональной 

деятельности 

Выстраивать тра-

ектории профес-

сионального и 

личностного раз-

вития 

Содержание 

актуальной 

нормативно-

правовой доку-

ментации 

Современная 

научная и про-

фессиональная 

терминология 

Возможные 

траектории 

профессио-

нального раз-

вития и само-

образования 

ОК 9 Использовать ин-

формационные тех-

нологии в профес-

сиональной дея-

тельности. 

Применение средств 

информатизации и 

информационных 

технологий для реа-

лизации профессио-

нальной деятельно-

сти 

Применять сред-

ства информаци-

онных технологий 

для решения про-

фессиональных 

задач 

Использовать со-

временное про-

граммное обеспе-

чение 

Современные 

средства и 

устройства ин-

форматизации 

Порядок их 

применения и 

программное 

обеспечение в 

профессиональ-

ной деятельно-

сти 

ОК 10 Пользоваться про-

фессиональной до-

кументацией на 

государственном и 

иностранном языке. 

Применение в про-

фессиональной дея-

тельности инструк-

ций на государствен-

ном и иностранном 

языке. 

Ведение общения на 

профессиональные 

темы 

Понимать общий 

смысл четко про-

изнесенных выска-

зываний на из-

вестные темы 

(профессиональ-

ные и бытовые),  

понимать тексты 

на базовые про-

фессиональные 

темы 

участвовать в диа-

логах на знакомые 

общие и профес-

сиональные темы 

строить простые 

высказывания о 

себе и о своей 

правила по-

строения про-

стых и слож-

ных предложе-

ний на профес-

сиональные те-

мы 

основные об-

щеупотреби-

тельные глаго-

лы (бытовая и 

профессио-

нальная лекси-

ка) 

лексический 

минимум, от-

носящийся к 

описанию 
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профессиональной 

деятельности 

кратко обосновы-

вать и объяснить 

свои действия (те-

кущие и планиру-

емые) 

писать простые 

связные сообще-

ния на знакомые 

или интересующие 

профессиональные 

темы 

предметов, 

средств и про-

цессов профес-

сиональной де-

ятельности 

особенности 

произношения 

правила чтения 

текстов про-

фессиональной 

направленно-

сти 

 

Образцы оценочных средств для проведения текущего контроля успеваемости 

Контрольные вопросы для устного и письменного опроса по темам дисциплины 

 

Тема 1.1. Информационные системы и технологии 

1. Что такое информационная система? 

2. Как вы понимаете информационную технологию? 

3. Как вы представляете структуру информационной системы? 

4. Отобразите информационную технологию в виде иерархической структуры и приведите 

примеры ее составляющих.  

5. Изложите требования, которым должна отвечать информационная технология. 

6. Что такое инструментарий информационной технологии? 

7. Расскажите о современных тенденциях в развитии информационных технологий. 

 

Тема 1.2. Технические и программные средства реализации информационных технологий 

1. Перечислите технические средства реализации информационных технологий. 

2. Перечислите программные средства реализации информационных технологий. 

3. Каковы функции приложения Мой компьютер? 

4. Для чего нужна Панель задач? Как поступать, если она не видна на экране? 

5. Какие типы меню имеются в Windows? 

6. Что такое объект в Windows? 

7. Назовите все возможные способы запуска приложений и открытия документов. 

8. Назовите все возможные способы завершения работы приложения Windows. 

9. Какими способами можно выделить в окне папки смежные и несмежные объекты? 

10. Какие операции можно выполнять с файлами и папками? 

11. Как сохранить файл? 

12. Как указать адрес файла? 

13. Каким образом можно получить полную, краткую и частичную информацию о файлах и 

папках? 

14. Что такое буфер обмена? Какими способами можно поместить объект или фрагмент в 

буфер обмена? 

15. Как восстановить удаленные файлы, ярлыки? 

 

Тема 2.1. Средства создания электронного документа 

1. Как сохранять документы MS Word? 

2. Назовите основные элементы окна программы MS Word и укажите их функциональное 

назначение? 

3. Каким образом можно изменять и настраивать панели инструментов MS Word? 
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4. Перечислите основные режимы представления документа Word на экране и укажите 

особенности каждого режима. 

5. Какова структура страницы документа Word? 

6. Как установить параметры страницы документа Word? 

7. Что такое непечатные символы? Для чего они используются? 

8. Как вставить в документ Word номера страниц, колонтитулы, сноски? 

9. Какими способами в документах Word можно создавать таблицы? 

10. Как в таблицах Word выполняются вычисления?  

11. Как вставить в документ объект (рисунок), созданный в другом приложении? 

12. Чем отличается простая вставка объекта от его внедрения? 

13. Какие возможности предоставляет режим Специальная вставка? 

14. Как сформировать в документе Word оглавление? 

15. Как установить в документе Word автоматическую нумерацию иллюстраций и сформи-

ровать список иллюстраций? 

16. Назовите основные способы интеграции разнородных объектов. 

17. Какие документы называются составными? 

18. Какими способами в документах Word можно создавать диаграммы? Как отредактиро-

вать диаграмму? 

19. Какие возможности для создания и редактирования иллюстраций предоставляет встро-

енный графический редактор Microsoft Office? 

20. Как выполнить группировку объектов в рисунке Word? Для чего это выполняется? 

21. Как создать в документе Word формулы? 

22. Что такое слияние документов? Для чего используется эта операция? Как выполнить 

слияние документов? 

23. Как в документ Word можно вставить другой файл? 

24. Как вставить закладку, перекрестную ссылку? 

 

Тема 3.1. Функциональные возможности табличных процессоров 

1. Каково назначение и основные возможности табличного процессора MS Excel? 

2. Перечислите режимы работы табличного процессора и укажите особенности каждого 

режима. 

3. Что такое относительный адрес ячейки? 

4. Что такое абсолютный адрес ячейки? Для чего он используется? 

5. Назовите и охарактеризуете основные типы данных в ячейках электронной таблицы?  

6. Каковы основные функции маркера заполнения? 

7. Какие возможности предоставляет диалоговое окно Формат ячеек? 

8. Организация вычислений в таблицах с использованием выражений, встроенных функций 

и различных способов адресации данных.  

9. Как использовать Мастер функций для вычисления математических и логических функ-

ций? 

10. Как построить и оформить диаграмму в электронной таблице? 

11. Какие средства Excel позволяют проводить анализ и обработку данных электронной таб-

лицы? 

12. Какие средства имеются в Excel для работы с базами данных? 

13. Какими способами можно выполнить сортировку и фильтрацию (выборку) данных в 

электронной таблице? 

14. Для чего в Excel используются сводные таблицы? 

15. Опишите технологию работы с мастером сводных таблиц. 

16. Какие средства Excel позволяют осуществлять автоматическое подведение общих и про-

межуточных итогов в электронной таблице? 

17. Что такое условный анализ? 

18. Какие средства условного анализа имеются в Excel? 

19. Каково назначение инструмента Подбор параметра? 
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20. Каково назначение инструмента Поиск решения?  

21. Для решения каких задач можно использовать таблицы подстановки? 

22. Опишите алгоритм решения транспортной задачи? 

23. Как записать формулу целевой функции? 

24. Как составить ограничения? 

25. Опишите технологию выполнения операции Поиск решения в Excel. 

 

Тема 4.1. Мультимедийные и презентационные технологии 

1. Что называют компьютерной презентацией?  

2. Определение содержания презентации. 

3. Создание презентации с помощью мастера автосодержания. 

4. Проектирование презентации. 

5. Шаблоны слайдов. 

6. Способы оформления слайдов.  

7. Режимы презентации. Режим сортировщика слайдов. 

8. Составление плана показа презентации. 

9. Создание графических объектов с помощью графического редактора растрового и век-

торного типа. 

10. Добавление графических объектов на слайды презентации. 

11. Режимы смены слайдов. 

12. Эффекты анимации объектов слайда и переходов между слайдами. 

13. Создание презентации проекта. 

14. Сохранение презентации в формате презентации и в формате демонстрации. 

 

Тема 5.1. Базы данных и системы управления базами данных 

1. Способы создания базы данных. 

2. Технология работы в СУБД MS Access. 

3. Перечислите основные этапы проектирования базы данных 

4. Назовите основные объекты базы данных MS Access. 

5. Способы создания таблиц базы данных. 

6. Создание ключевого поля таблицы. 

7. Что такое формы и для чего они используются в СУБД? 

8. Виды запросов и их назначение. 

9. Отчеты и их назначение. 

10. Назовите основные этапы проектирования базы данных. 

11. Создание объектов базы данных с помощью конструктора и мастера. 

12. Установка и изменение связей между таблицами. 

13. Назовите способы создания запросов. 

14. Формирование запроса с помощью конструктора. 

15. Задание условий отбора в полях записи. 

16. Запуск и сохранение запросов. 

17. Дайте определение. Отчет – это… 

18. Назовите способы создания отчетов. 

19. Перечислите основные этапы создание отчета с помощью мастера. 

20. Настройка и отладка базы данных. 

21. Какой объект в базе данных называется запросом? 

22. Назовите основные типы запросов. 

23. Назовите способы создания запросов. 

24. Формирование запроса с помощью конструктора. 

25. Расскажите основные приемы работы с запросами-выборками. 

26. Формирование запроса на выборку с помощью мастера. 

27. Конструирование запроса с несколькими параметрами. 

28. Использование Построителя выражений для вычисляемых полей. 



18 
 

29. Конструирование запроса на создание новой таблицы. 

30. Назовите отличия запроса- выборки от перекрестного запроса. 

31. Назовите основные этапы создания перекрестного запроса. 

32. Что такое объединение в запросах? 

33. Назовите виды объединений. 

34. Создание отчета с помощью конструктора. 

35. Назовите основные разделы отчетов. 

36. Назовите приемы формирования отчетов. 

37. Группировка записей в отчете. 

 

Тема 6.1. Разработка Web-сайта. 

1. HNML – это….? 

2. Назовите теги для создания и разметки Web-страницы. 

3. Перечислите теги для работы с текстом. 

4. Перечислите теги для работы с таблицами. 

5. Перечислите теги для работы с графическими объектами. 

6. Перечислите теги для создания гиперссылок. 

7. Назовите основные требования, предъявляемые к Web-сайтам. 

8. Что такое конструктор сайтов? 

9. Назовите известные конструкторы сайтов. 

10. Как создать шаблон, используя конструктов сайтов. 

 

 

Тема 7.1. Локальные и глобальные сети 

1. Назначение глобальных сетей. 

2. Локальная компьютерная сеть. 

3. Как организована работа пользователей в локальных компьютерных сетях. 

4. Что такое топология компьютерной сети? 

5. Перечислите виды топологий компьютерных сетей. 

6. Что означает право доступа. 

7. Какое разграничение прав доступа в локальной сети академии. 

8. Как осуществляется защита в локальных компьютерных сетях. 

9. Основные разделы или типы серверов Internet. 

10. Назначение E-mail. 

11. Виды протоколов Internet. 

12. Интернет-технологии. 

13. Провайдер. 

14. Способы и скоростные характеристики подключения к сети интернет. 

15. Браузер. 

16. Примеры работы с интернет-магазином, интернет-библиотекой и др. 

 

Тема 6.2. Информационная безопасность 

1. Компьютерная безопасность. 

2. Защита информации в сетях. 

3. Компьютерные вирусы и их классификация. 

4. Антивирусные программные средства. 

5. Классификация средств защиты информации. 

6. Что называют электронной почтой? 

7. Протоколы передачи почты в Интернет.  

8. Всемирная паутина (WWW). 

9. FTP- серверы в Интернете.  

10. Поиск информации, файловый обмен. 
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Типовые ситуационные и практические задачи и другие виды работ, 

необходимые для оценки результатов освоения образовательной программы в рамках 

учебной дисциплины 

 

Темы докладов 

1. Роль структуры управления в информационной системе 

2. Основные производители операционных систем. 

3. Классификация компьютеров. 
4. Информационно-поисковые системы 

5. Какие товары и услуги приобретаю в Интернете. 

 

Практические и ситуационные задачи 

 

Задание №1.Создать брошюру по заданной теме. Представить выполненную брошюру в 

виде веб-документа. 
 

Задание №2. Решить задачу нахождения корней уравнения. 

С помощью средства Подбор параметра определим корни уравнения x 3 -12x-6=0 на от-

резке [-5;5]. 

 

Задание №3. Решить транспортную задачу. 

Для строительства четырех объектов используется лес, который забирается с трех про-

сек. Ежедневно с каждой просеки можно забрать 100, 150 и 50 усл. ед. леса. Ежедневные по-

требности в лесе на каждом из строящихся объектов равны 75, 80, 60 и 85 усл.ед. Известны 

также тарифы перевозок 1 усл.ед. леса с каждой просеки к каждому из строящихся объектов: 

















=

120108

6521

5376

C  

Составить такой план перевозок леса к строящимся объектам, при котором общая стои-

мость перевозок является минимальной. 

 

Задание №4. Создать эмблему транспортной компании. 

 

 

Задание №5. Создать и представить в виде презентации туристический пакет «Путе-

шествия по России.» 

 

Задание №6. Создание базы данных «Библиотека СГАУ» 

 

Задание №7. Заполнить данными один раздел сайта «Электронный учебник». 

 

Задание №8. Произвести расчёт стоимости подключения к локальной сети. 

 

 

Тематика докладов студенческой научной конференции по дисциплине 

 

1. Расчет и визуализация биоритмов с использованием MS Excel  

2. Сравнительный анализ эффективности антивирусных программ 

3. Проектирование и конструирование базы данных «Студенты университета» средствами 

MS Access. 

4. Решение системы линейных алгебраических уравнений различными способами 
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средствами MS EXCEL 

5. Сравнительный анализ поисковых систем в сети Internet 

6. Электронное правительство Самарской области 

7. Создание тематического сайта 

8. Проектирование и конструирование базы данных «Отдел кадров предприятия» 

средствами MS Access 

9. Приближенные методы вычисления определенных интегралов с использованием MS 

Excel 

10. Программирование пяти различных методов шифрования информации 

 

 

Образцы оценочных средств для проведения промежуточной аттестации 

 

Тест для проведения экзамена 

 

1.  
 

2.  
 

3.  
 

4.  
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5.  
 

6.  
 

7.  
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8.  
 

9.  

10.  
 

11.  
 

12.  
 

13.  



23 
 

14.  
 

15.  
 

16.  
 

17.  
 

18.  
 

19.  
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20.  
 

21.  
 

22.  
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23.  
 

24.  
 

25.  
 

26.  
 

27.  
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28.  

29.  
 

30.  

31.  



27 
 

32.  

33.  

34.  

35.  

36.  
 

37.  
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38.  
 

39.  
 

40.  
 

Полный комплект заданий и иных материалов для проведения текущего контроля 

успеваемости и промежуточной аттестации по дисциплине приводится в фонде оценочных 

средств. 
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