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1. ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ 

ДИСЦИПЛИНЫ 

 

1.1. Область применения программы 

 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС СПО по 

специальности 19.02.12 Технология продуктов питания животного происхождения. 

Программа учебной дисциплины «Прикладные компьютерные программы в 

профессиональной деятельности» предназначена для изучения в профессиональных 

образовательных организациях, реализующих образовательную программу СПО в 

пределах освоения ППССЗ на базе основного общего образования. 

Программа разработана на основе требований ФГОС СПО, предъявляемых к 

структуре, содержанию и результатам освоения учебной дисциплины «Прикладные 

компьютерные программы в профессиональной деятельности» в соответствии с 

Рекомендациями по организации получения среднего общего образования в пределах 

освоения образовательных программ среднего профессионального образования на базе 

основного общего образования с учетом требований федеральных государственных 

образовательных стандартов и получаемой профессии или специальности среднего 

профессионального образования. 

 

          1.2 Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы 

Дисциплина «Прикладные компьютерные программы в профессиональной 

деятельности» относится  к общепрофессиональному циклу дисциплин (ОПЦ) 

профессиональной подготовки ФГОС среднего общего образования. Дисциплина 

изучается в 5 семестре на 3 курсе в очной форме обучения. 

 

1.3.Цели и планируемые результаты освоения дисциплины:  
Целью изучения дисциплины «Прикладные компьютерные программы в 

профессиональной деятельности» является формирование у обучающихся представления 

о современных компьютерных программах, и их применения в практической 

деятельности. 

Результатом освоения программы общепрофессионального цикла является 

овладение обучающимися видом профессиональной подготовки (ПД). Выполнение работ 

по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих, в том числе 

профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями. 

 

Перечень общих компетенций 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 2 Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 

информации, и информационные технологии для выполнения задач 

профессиональной деятельности. 

В результате освоения профессионального модуля обучающийся должен: 

Знать - основные методы и средства обработки, хранения, передачи и 

накопления информации; 

- назначение, состав, основные характеристики компьютера; 

- основные компоненты компьютерных сетей, принципы пакетной 

передачи данных, организацию межсетевого взаимодействия; 



- назначение и принципы использования системного и прикладного 

программного обеспечения; 

- технологию поиска информации в Интернет; 

- принципы защиты информации от несанкционированного доступа; 

- правовые аспекты использования информационных технологий и 

программного обеспечения; 

- основные понятия автоматизированной обработки информации; 

- основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности. 

Уметь  -  использовать информационные ресурсы для поиска и хранения 

информации; 

- обрабатывать текстовую и табличную информацию; 

- использовать деловую графику и мультимеди-информацию; 

- создавать презентации; 

- применять антивирусные средства защиты информации; 

- читать (интерпретировать) интерфейс специализированного 

программного обеспечения, находить контекстную помощь, работать с 

документацией; 

- применять специализированное программное обеспечение для сбора, 

хранения и обработки информации в соответствии с изучаемыми 

профессиональными модулями; 

- пользоваться автоматизированными системами делопроизводства; 

- применять методы и средства защиты информации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы Объем в часах 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 52 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 48 

 

в том числе: 

лекции 24 

лабораторные занятия - 

практические занятия 24 

контрольные работы - 

курсовая работа (проект)  - 

Самостоятельная работа обучающегося 48 

Консультации - 

Промежуточная аттестация в виде дифференцированного зачета + 

 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 

«Прикладные компьютерные программы в профессиональной 

деятельности» 

 
Наименование 

разделов и тем 

Содержание учебного материала, 

практические занятия, самостоятельная 

работа обучающихся 

Объем  

часов 

Коды 

компетенций, 

формированию 

которых 

способствует 

элемент 

программы 

1 2 3 4 

3 семестр 

ОП.05 - Прикладные компьютерные программы в профессиональной деятельности 

Раздел 1.  Базовые и прикладные информационные 

технологии  
  

Тема 1.1 
Технология 

обработки 

текстовой 

информации. 

Текстовые 

процессоры. 

Лекция 1,2. Технология обработки текстовой 

информации. Документ, классификация 

документов. Текстовые редакторы как один из 

пакетов прикладного программного 

обеспечения, общие сведения о 

редактировании текстов. Основы 

конвертирования текстовых файлов. 

Контекстный поиск и замена. Оформление 

страниц документов, формирование 

оглавлений. Расстановка колонтитулов, 

нумерация страниц, буквица. Шаблоны и 

стили оформления. Работа с таблицами и 

рисунками в тексте. Водяные знаки в тексте. 

Слияние документов. 

4 

ОК 2 

 

Практическое занятие 1,2 Настройка 

интерфейса программы MS Word. Создание, 

редактирование и форматирование текстового 

документа 

Создание списков. Маркированный, 

нумерованный, многоуровневый списки. 

4 



Создание таблицы. Ввод данных. 

Редактирование и форматирование таблицы. 

Вставка объектов. Оформление фигурного 

текста Рисование в MS Word. Колонки. 

Сноски. Буквица. 
Самостоятельная работа: Выполнение 

заданий на ПК: 

Создание комплексных документов в 

текстовом редакторе. Подготовка сообщений, 

рефератов, докладов Темы: «Общие нормы и 

правила оформления документов», 

«Программы для работы с текстом», 

«Автоматизация работы с MS Word с 

помощью шаблонов», «Взаимодействие 

тестового процессора MS Word с другими 

приложениями Windows», «Издательские 

системы» 

2 

Тема 1.2. 
Технология 

обработки 

числовой 

информации. 

Электронные 

таблицы 

Лекция 3,4 Технологии обработки числовой 

информации в профессиональной 

деятельности. Электронные таблицы, базы и 

банки данных, их назначение. Расчетные 

операции, статистические и математические 

функции. Решение задач линейной и 

разветвляющейся структуры в ЭТ. Связь 

листов таблицы. Построение макросов. 

Дополнительные возможности EXCEL. 

4 ОК 2 

 

 

Практическое занятие 3,4 Табличный 

процессор Excel. Создание, заполнение, 

редактирование и форматирование таблиц. 

Формулы, имена, массивы. Формулы над 

массивами. 

4 

Тема 1.3 
Технология 

хранения, поиска и 

сортировки 

информации. Базы 

данных 

Лекция 5,6,7 Организация системы 

управления базами данных (СУДБ). 

Обобщенная технология работы с базой 

данных. Выбор СУБД для создания системы 

автоматизации. Основы работы СУБД MS 

Access. Рассмотрение объектов СУБД MS 

Access: таблицы, запросы, формы, отчеты, 

макросы и модули. Назначение каждого 

объекта, способы создания. 

6 ОК 2 

 

Практическое занятие 5,6. 
Проектирование базы данных «Расчет 

поставок сырья на перерабатывающих 

предприятиях». Создание таблиц, 

проектирование связей между таблицами. 

Создание форм для ввода данных, главной 

кнопочной формы. Работа с формами. 

4 

Тема 1.4. 

Мультимедийные 

технологии 

Лекция 8,9 Современные способы 

организации презентаций. Создание 

презентации в приложении MS PowerPoint. 

Мастер автосодержания. Шаблон оформления. 

Оформление презентации. Настройка фона и 

анимации. 

4 ОК 2 

 

Практическая работа №7,8,9 Создание 

презентации с помощью шаблона оформления. 

Создание презентации с использованием 

6 



гиперссылок и настройка анимации. 

Раздел 2.  Компьютерные сети и коммуникации  ОК 2 

 Тема 2.1. 
Локальные и 

глобальные 

информационные 

системы и 

телекоммуникации 

Лекция 10,11,12 Компьютерные сети и 

коммуникации. Локальные и глобальные 

компьютерные сети. Передача информации. 

Линии связи, их основные компоненты и 

характеристики. Компьютерные 

телекоммуникации: назначение, структура, 

ресурсы. Основные услуги компьютерных 

сетей: электронная почта, телеконференции, 

файловые архивы. Гипертекст. Сеть Интернет: 

структура, адресация, протокол передачи. 

Способы подключения. Технология World 

Wide Web. Браузеры. Информационные 

ресурсы. Поиск информации. Современная 

структура сети Интернет. Интернет как единая 

система ресурсов. Основы проектирования 

Web – страниц. 

6 

Практическое занятие 10,11,12 Поиск 

информации в сети Internet. Создание и 

отправка электронных сообщений в сети 

Internet Поиск информации в Интернете с 

помощью поисковых машин Google, Yandex, 

Rambler. 

6 

 

 

 

 

 Самостоятельная работа обучающихся 
Выполнение заданий на ПК: поиск 

информации в сети Internet по 

индивидуальному заданию профессионально 

ориентированного содержания и создание 

презентации по выбранной теме. 

  

Максимальная нагрузка: 52  

Всего 48  

Лекции 24  

Практические занятия: 24  

Консультации -  

Самостоятельная работа обучающихся 4  

Дифференцированный зачет +  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ДИЦИПЛИНЫ 

3.1 Требования к минимальному материально-техническому 

обеспечению 

 
№ 

п./п 
Вид 

учебной 

работы 

Наименование специальных помещений и 

помещений для самостоятельной работы 
Оснащенность 

специальных помещений 

и помещений для 

самостоятельной работы 
1 

 

Лекцион-

ные 

занятия 

  

Учебная аудитория для проведения занятий 

лекционного типа. 

446442, Самарская обл., 

г. Кинель, п.г.т. Усть- Кинельский, 
ул. Спортивная, д. 8А 

 

Учебная аудитория на 30 

посадочных мест, 

укомплектованная 

специализированной 

мебелью (столы, стулья, 

учебная доска) и 

техническими средствами 

обучения (переносной 

экран, переносной 

проектор, переносной 

ноутбук). 

2 Практи-

ческие 

занятия 

Кабинет информационных технологий в 

профессиональной деятельности. 

446442, Самарская обл., 

г. Кинель, п.г.т. Усть- Кинельский, 
ул. Спортивная, д. 8А 

 

Оборудование: компью-

теры персональные с 

подключением к Internet -

15 шт., интерактивная 

доска, сканер, принтер. 

 

3 Самостоя

тельная 

работа 

обучаю-

щихся 

Помещение для самостоятельной работы, 

компьютерный класс, ауд. 3310а  

(читальный зал). 

446442, Самарская обл., 

г. Кинель, п.г.т. Усть- Кинельский, 
ул. Спортивная, д. 8А 

 

Помещение на 6 

посадочных мест, уком-

плектованное специализи-

рованной мебелью 

(компьютерные столы, 

стулья) и оснащенное 

компьютерной техникой  

(6 рабочих станций) 

подключенной к сети  

«Интернет» и обеспе-

чивающей доступ в 

электронную информаци-

онно-образовательную 

среду университета. 

 
3.2 Информационное обеспечение обучения 

 

3.2.1 Основная литература 

1. Лисин, П. А. Прикладные компьютерные программы в профессиональной 

деятельности. Пищевая промышленность / П. А. Лисин. — Санкт-Петербург Лань, 2023. 

— 232 с. — ISBN 978-5-507-45377-1. — Текст: электронный // Лань электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/302453. — Режим доступа: для 

авториз. пользователей. 



2. Коломейченко, А. С. Информационные технологии: учебное пособие для спо / 

А. С. Коломейченко, Н. В. Польшакова, О. В. Чеха. — 2-е изд., перераб. — Санкт-

Петербург: Лань, 2021. — 212 с. — ISBN 978-5-8114-7565-0. — Текст: электронный // 

Лань: электронно-библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/177031. 

 

3.2.2 Дополнительная литература 

1. Бурнаева, Э. Г. Обработка и представление данных в MS Excel: учебное 

пособие для спо / Э. Г. Бурнаева, С. Н. Леора. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 

2022. — 156 с. — ISBN 978-5-8114-8951-0. — Текст: электронный // Лань: электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/185903. 

2. Васильев, А. Н. Числовые расчеты в Excel: учебное пособие для спо / А. Н. 

Васильев. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 2022. — 600 с. — ISBN 978-5-8114-

9367-8. — Текст: электронный // Лань: электронно-библиотечная система. — URL: 

https://e.lanbook.com/book/193370. 

3. Журавлев, А. Е. Информатика. Практикум в среде Microsoft Office 2016/2019: 

учебное пособие для спо / А. Е. Журавлев. — 2-е изд., стер. — Санкт-Петербург: Лань, 

2021. — 124 с. — ISBN 978-5-8114-8610-6. — Текст: электронный // Лань: электронно-

библиотечная система. — URL: https://e.lanbook.com/book/179035. 

3.2.3 Дополнительные источники  
1. Официальный интернет-портал правовой информации (государственная система 

правовой информации) – http://www.pravo.gov.ru 

2. Справочная правовая система «Гарант» – www.garant.ru 

3. Справочная правовая система «Консультант Плюс» – www.consultant.ru 

4. Справочная правовая система «Кодекс» – www.kodeks.ru 

5. Информационный портал Министерства образования и науки Российской 

Федерации – http://минобрнауки.рф/. 

6. Информационный портал Федеральной службы по надзору в сфере образования 

и науки (Рособрнадзор) –  http://obrnadzor.gov.ru/ 

7. Информационный ресурс «Образование России» – http://ru.education.mon.gov.ru/. 

8. Портал ФГБУ Федерального центра образовательного законодательства – 

http://www.lexed.ru/. 

9. Портал профессионального союза работников образования и науки Российской 

Федерации – http://www.ed-union.ru/. 

10. Портал Федерального центра информационно-образовательных ресурсов – 

http://fcior.edu.ru/. 
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https://e.lanbook.com/book/185903
https://e.lanbook.com/book/193370
https://e.lanbook.com/book/179035
http://www.pravo.gov.ru/
http://www.garant.ru/
http://www.consultant.ru/
http://www.kodeks.ru/
http://obrnadzor.gov.ru/
http://ru.education.mon.gov.ru/
http://www.lexed.ru/
http://www.ed-union.ru/
http://fcior.edu.ru/


4 КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Результаты 
(освоенные общие 

компетенции) 

Основные показатели оценки  
результата 

Формы и методы 
контроля и оценки 

ОК 2. Использовать 

современные 

средства поиска, 

анализа и 

интерпретации 

информации, и 

информационные 

технологии для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности. 

 

Знания: 

- основные методы и средства обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации; 

- назначение, состав, основные 

характеристики компьютера; 

- основные компоненты компьютерных 

сетей, принципы пакетной передачи 

данных, организацию межсетевого 

взаимодействия; 

- назначение и принципы использования 

системного и прикладного программного 

обеспечения; 

- технологию поиска информации в 

Интернет; 

- принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа; 

- правовые аспекты использования 

информационных технологий и 

программного обеспечения; 

- основные понятия автоматизированной 

обработки информации; 

- основные угрозы и методы обеспечения 

информационной безопасности. 

Умения:  

-  использовать информационные 

ресурсы для поиска и хранения 

информации; 

- обрабатывать текстовую и табличную 

информацию; 

- использовать деловую графику и 

мультимеди-информацию; 

- создавать презентации; 

- применять антивирусные средства 

защиты информации; 

- читать (интерпретировать) интерфейс 

специализированного программного 

обеспечения, находить контекстную 

помощь, работать с документацией; 

- применять специализированное 

программное обеспечение для сбора, 

хранения и обработки информации в 

соответствии с изучаемой-дисципли-ной; 

- пользоваться автоматизированными 

системами делопроизводства; 

- применять методы и средства защиты 

информации. 

Устный опрос, 

письменный опрос, 

тестирование, экспертное 

наблюдение за 

выполнением 

практических работ, 

дифференцированный 

зачет 



Рабочая программа дисциплины разработана на основе Федерального 

государственного образовательного стандарта среднего профессионального 

образования по специальности 19.02.12 «Технология продуктов питания 

животного происхождения». 
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